LABORATORIO DE LA
CONTRATACI®IN
la Dirafparinci, sutshrs régbn Ade an.

GUIA CONTRATOS MENORES

El Investigador Principal del proyecto al que se cargara la compra, debe cumplimentar
la propuesta de contrataciéon justificando la necesidad de adquirir el objeto de la
compra.

Sera necesario rellenar los siguientes extremos:

e Sobre la propuesta de contratacion:

o Fecha de solicitud.

o ldentificacion del IP (Investigador Principal)

o Identificaciéon del Cédigo del proyecto (Ejemplo: 0020603)

o Ildentificacion del objeto de contrato (Ejemplo: equipamiento).

o0 ldentificacion del grupo al que pertenece (Ejemplo: fungible)

o Descripcion del pedido, incluyendo el precio sin IVA.

o0 ldentificacion con claridad de los datos del proveedor (incluyendo
NIF/CIF).

o Justificacion del gasto.

o Firmada por el IP (0o en su caso, investigador delegado, segun
documento de delegacion) y el gestor del proyecto (conforme a
documento de delegacién de firma).

e Sobre el presupuesto:

Facilitar un presupuesto o factura proforma.

Que esté dirigido a la Fundacion y no al Hospital.

Que el presupuesto se encuentre en fecha correcta de validez.

Que el presupuesto contiene el CIF o documento identificativo del
proveedor (o bien en la propuesta).

Que el presupuesto recoja el precio.
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Una vez enviada esta documentaciéon a la direccion: licitaciones@iisgetafe.com se
comprobara que:

- El objeto de la propuesta, no puede haber acontecido con caracter previo a la
fecha en la que se firma la propuesta. Si no fuera asi se ha de poner en comudn
este extremo para confirmar si se puede informar favorablemente, o no, sobre
ello.

- Que no se superan los 50.000€ en el proyecto, diferenciando por tipo de
suministro/ servicio. En el proyecto “Estructura” el limite maximo seran
14.999¢€.

- Si hubiese algun tipo de defecto respecto a los requisitos precitados, se les
enviara un correo para advertirlo.

Se requerira autorizacion para todo importe hasta el limite legal referente a los
contratos menores indicado anteriormente.

Si la propuesta cumpliera todos los requisitos anteriores, y una vez comprobados los
gastos del proyecto al cual se asocial la propuesta, realizaremos el informe favorable
que se enviara a la siguiente direccion: contratos.fibhug@salud.madrid.org



